IM MITTELPUNKT STEHT IMMER DER MENSCH

Die St. Antonius Hospital Gronau GmbH ist ein Vollversorger im
Gesundheitswesen, die vielfdltige Einrichtungen in der stationdren
und ambulanten Kranken- und Altenhilfe betreibt. Mit mehr als 1.500
Mitarbeitenden ist die GmbH der groBte Arbeitgeber vor Ort.

Fiir unsere zentrale Verwaltung am Standort Gronau suchen wir
zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Personalsachbearbeiter (w/m/d)

Zu lhrem Aufgabengebiet gehdren dabei insbesondere:

e FEigenverantwortliche Durchflihrung der monatlichen
Entgeltabrechnungen fiir einen definierten Mitarbeiterkreis
unter Beriicksichtigung der geltenden steuer- und sozial-
versicherungsrechtlichen Bestimmungen einschl. betrieb-
licher Altersvorsorge mit dem Abrechnungsprogramm P-Pay
Beratung der Mitarbeitenden in abrechnungstechnischen
Angelegenheiten
Administrative Tatigkeiten wie Vertragserstellung,

Pflege der Personalakten
Pflege und Priifung der Stamm- und Bewegungsdaten im
Abrechnungsprogramm

Hierfiir verfiigen Sie iiber:

® mehrjdhrige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung,
vorzugsweise Gesundheitswesen oder im Bereich AVR-C,
Diakonie, Offentlicher Dienst oder vergleichbar
Erfahrung im Sozialversicherungs-, Lohnsteuer-
und Arbeitsrecht sowie Erfahrungen von Tarifvertragen
(BAT-KF / AVR-C | AVR-DD)
einen sicheren Umgang mit MS Office (Word, Excel)
eine ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit in
der Zusammenarbeit mit den verschiedensten Berufsgruppen
einer Klinik

® eine hohe Sozialkompetenz

Sie erwartet ein unbefristeter Vertrag mit einer leistungsgerechten
Vergiitung nach den AVR-Caritas und einer arbeitgeberfinanzierten
betrieblichen Altersvorsorge. Weiterhin bieten wir lhnen interne
und externe Fortbildungsangebote, eine anspruchsvolle, abwechs-
lungsreiche und entwicklungsfahige Tatigkeit in einem freundlichen
und engagierten Team. Zudem halten wir weitere interessante
Benefits fiir Sie bereit, die wir Innen gerne in einem personlichen
Gespréch erldutern.

Fiir weitere Informationen steht lhnen unsere Personalleitung, Herr
Dreihus 02562 915-1021 bzw. Frau Hollenborg 02562 915-1023,
gerne zur Verfligung.
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