
IM MITTELPUNKT STEHT DER MENSCH
Die St. Antonius-Hospital Gronau GmbH ist ein Vollversorger im 
Gesundheitswesen, die vielfältige Einrichtungen in der stationären 
und ambulanten Kranken- und Altenhilfe betreibt. Das St.  
Antonius-Hospital, akademisches Lehrkrankenhaus der westfä- 
lischen Wilhelms-Universität Münster, ist das einzige Akutkranken-
haus in Gronau und versorgt in seinen 10 Kliniken jährlich über 
14.000 stationäre und ca. 40.000 ambulante Patienten. Zurzeit 
beschäftigt die GmbH über 1.500 Mitarbeitende und ist damit der 
größte Arbeitgeber vor Ort.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den  
Ärztlichen Schreibdienst der Klinik für Urologie, Kinderurologie  
und Urologische Onkologie eine/n 

Med. Fachangestellte/n (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeitbeschäftigung.

Sie sind verantwortlich für 
•	die Erstellung von ambulanten und stationären Arztbriefen
•	das Schreiben der Operationsberichte nach Diktat
•	weitere administrative Tätigkeiten sowie den Aktenabschluss 

vor der Archivierung

Von den Bewerbern wünschen wir uns
•	sehr gute Kenntnisse in MS-Office, Word, Excel
•	Kenntnisse im Erstellen von Arztbriefen
•	Organisationstalent und Teamfähigkeit
•	idealerweise gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Für weitere Informationen steht Ihnen Frau Alferink,  
Leitung Sekretariat, Telefon 02562 915 - 2111 oder per E-Mail:  
urologie-sekretariat@st-antonius-gronau.de gerne zur Verfügung. 

Es erwartet Sie eine vielseitige und interessante Tätigkeit, die eine 
enge Zusammenarbeit mit dem ärztlichen und nicht ärztlichen 
Team voraussetzt. 

Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige  
Bewerbung, die Sie bitte direkt an unsere Personalabteilung  
richten:

St. Antonius–Hospital Gronau GmbH
Möllenweg 22  .  48599 Gronau
Tel. 02562 / 915 – 1021 . Fax 02562 / 915 – 1055
bewerbung@st-antonius-gronau.de 
www.st-antonius-gronau.de


