WOHNEN UND LEBEN IM ALTER MIT UNS

Die St. Antonius-Hospital Gronau GmbH als Trager eines Kranken-
hauses und verschiedener Einrichtungen im Bereich der stationéren
und ambulanten Altenhilfe mit ca. 250 Platzen, 2 Tagespflegen und
21 Wohnungen ,Betreutes Wohnen“ sucht fiir ihre stationaren Alten-
hilfeeinrichtungen mit den Standorten Ahaus-Alstéatte und Gronau
zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine

Verwaltungsfachkraft /v,

in Teilzeit.

Der wochentliche Stundenumfang betréagt 19,5 Stunden.

Als Verwaltungsangestellte verfligen Sie lber eine abgeschlossene
kaufménnische Ausbildung und idealerweise Kenntnisse im Gesund-
heitswesen bzw. im Altenhilfebereich.

Folgende Aufgaben erwarten Sie:

* Abrechnung erbrachter Leistungen fiir unsere Tages- und Kurzzeit-

pflege, Betreutes Wohnen und Vollstationére Heimunterbringung
sowie der dazugehdrigen Vor- und Nachbereitung

* Korrespondenz mit den Pflegekassen, Bezirksémtern, Sozialamtern
und dem Landschaftsverband Westfalen-Lippe

* Selbststéndige Durchfiihrung der Leistungsabrechnung incl. der
Rechnungserstellung und Klarung offener Posten mit den
zustandigen Kostentrégern

Hierfir verfiigen Sie iiber:

* mehrjahrige Berufserfahrung in der Erfassung und Abrechnung von
Leistungen

* sichere Kenntnisse im Umgang mit MS Office (Word/Excel)

* Sozialrechtliche Grundkenntnisse (SGB XI, SGB V, SGB IX, SGB XII)
* eine gewissenhafte und sorgféltige Arbeitsweise, sowie

* ein freundliches und sicheres Auftreten

* eine ausgepragte Team- und Kommunikationsféhigkeit in der

Zusammenarbeit mit den verschiedensten Berufsgruppen,
Bewohnern und Angehdrigen

Sie erwartet eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche und entwick-
lungsféhige Tatigkeit in einem freundlichen und engagierten Team.
Wir garantieren Ihnen eine intensive und strukturierte Einarbeitung.
Mit einem unbefristeten Dienstvertrag bieten wir Ihnen einen siche-
ren Arbeitsplatz. Die Vergltung erfolgt nach den Arbeitsvertrags-
richtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR-C) und beinhaltet
neben einer Betrieblichen Altersvorsorge ein Urlaubsgeld sowie
eine Weihnachtszuwendung neben weiteren zusétzlichen attraktiven
Sonderkonditionen.

Fiur weitere Informationen steht lhnen unsere Stellv. Personalleitung
Frau Hollenborg, unter der Rufnummer 02562-915-1023 bzw.
02562-915-1024, gerne zur Verfligung.

Bitte richten Sie lhre vollstandige Bewerbung an
&  bewerbung@st-antonius-gronau.de E .
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